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Egzamin pisemny — przygotowanie sali

1.

W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z danego przedmiotu przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub
przewodniczacy zespotdw nadzorujgcych upewniajg sie, ze zostaty przygotowane kartki z numerami stolikow (do
oznaczenia stolikdw) oraz losy z numerami stolikow (do wylosowania przez zdajgcego).

NUMERY mamy w sekretariacie — zalaminowane.

Jezeli w sali przygotowane sg dostosowane stanowiska dla zdajgcych korzystajacych z dostosowania warunkéw lub
formy egzaminu maturalnego, mozna wytaczyc¢ je z losowania — do rozwazenia...

Mozna rowniez zaplanowac stolik zapasowy, blisko wejscia do sali, z przeznaczeniem dla zdajgcego spdznionego,
ktoremu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zezwolit uczestniczy¢ w egzaminie

Przewodniczgcy zespotdw nadzorujgcych przygotowuja plany sal egzaminacyjnych, uwzgledniajgce rozmieszczenie
zdajacych, cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw w danej sali egzaminacyjne;j.

Plan sali przygotowuje sie wowczas, gdy do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej przystepuje trzech lub wiecej
zdajacych. Przyktadowe plany i formularz — patrz plik Word — ZAtACZNIK nr 13.
Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

. ustawienie stolikdw w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktérych beda siedzie¢ zdajacy, sg ponumerowane
i ustawione w jednym kierunku

. rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow

. podziat sali na sektory, tj. grupy zdajgcych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych cztonkdw zespotu
nadzorujgcego

. ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).



Przyktadowy plan sali
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Przyktadowy plan sali
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Egzamin pisemny — w dniu egzaminu

Przewodniczgcy zespotdw nadzorujgcych sprawdzaja przygotowanie sal, w tym w szczegdlnosci:

usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu

ustawienie ponumerowanych stolikdw w jednym kierunku, w sposdb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych;
z zastrzezeniem ze kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stoliku

przygotowanie losdw z numerami stolikdw (odebranie ich z sekretariatu)

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkow i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego

przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatordow, zgodnie z planem sali
egzaminacyjnej

umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

umieszczenie na stolikach zdajacych (matematyka — karty wzoréw) materiatdw pomocniczych okreslonych

w komunikacie dyrektora CKE

umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i nazwisko, formuta egzaminu,
do ktérej dany zdajacy przystepuje w danej sali) — zrobimy z panig sekretarz

przygotowanie kilku zestawdw zapasowych przyboréw do pisania (zgodnie z komunikatem o przyborach).



Egzamin pisemny — przygotowanie sali — jezyk angielski, jezyk hiszpanski

W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
wraz z przewodniczgcymi zespotow nadzorujgcych sprawdzajg stan techniczny urzadzen niezbednych do
przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezyka obcego w kazdej sali (u nas - odtwarzaczy ptyt CD) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg jakos¢ dzwieku.

Nalezy miedzy innymi:
* upewnic sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran w trybie losowym
(random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej Sciezki badz sekwencji sciezek (repeat / repeat all)

* przeprowadzi¢ probe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujac do tego ptyty z poprzednich
sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin maturalny z
jezyka obcego nowozytnego; zaleca sie, aby te probe przeprowadzi¢ z udziatem ucznidw, a jezeli nie jest to
mozliwe — z udziatem kilkorga pracownikow szkoty

* upewnic sie, ze przygotowane zostaty rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie na wypadek awarii
w dostawie energii elektrycznej.



Egzamin pisemny — w dniu egzaminu pisemnego — ciag dalszy

. Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego w porozumieniu z PZE* przypomina cztonkom zespotu procedure
przebiegu czesci pisemnej egzaminu. Informuje, ktory obszar sali egzaminacyjnej zostat kazdemu z nich
wyznaczony do nadzorowania, zwracajgc uwage na odpowiedzialnos¢ za samodzielnos¢ pracy zdajacych,
poprawnosc i kompletnos¢ zakodowania arkuszy przez zdajgcych.

Materiatdow egzaminacyjnych zapakowanych w pakiety nie wolno rozpakowywa¢ do momentu sprawdzenia ich
nienaruszalnosci przez przewodniczacych zespotow nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych.

* Jezeli egzamin z danego przedmiotu jest przeprowadzany w innym dniu niz dzien odebrania materiatéw dla
zdajacych — osoba, ktéra odbierata materiaty wraz z przewodniczagcym zespotu egzaminacyjnego, nie musi byc¢
obecna przy sprawdzeniu nienaruszalnosci materiatow; zostanie ona sprawdzona przez wszystkich
przewodniczacych zespotow nadzorujgcych.

*UWAGA! PZE = przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego = dyrektor ;)



Egzamin pisemny — w dniu egzaminu pisemnego — sprawdzenie pakietéow

. PZE oraz osoba, z ktorg odbierat materiaty, przekazujg przewodniczagcym wszystkich zespotéw nadzorujgcych
oraz co najmniej jednemu przedstawicielowi zdajgcych informacje o liczbie kopert przezroczystych, w ktére
byty zapakowane arkusze z danego przedmiotu na danym poziomie, ktéra musi by¢ zgodna z liczba kopert
wskazanych w wykazie zawartosci przesytiki.

. Wykaz nalezy przekazaé przewodniczagcym zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawicielowi zdajgcych do wgladu.

. Ww. osobom nalezy réwniez okazac wszystkie przezroczyste koperty z arkuszami, wigczajgc w to koperty,

w ktérych zostaty przestane arkusze rezerwowe.

. Przewodniczgcy zespotdw nadzorujgcych sprawdzaja, czy liczba kopert przezroczystych, w ktére zapakowane s3
arkusze, zgadza sie z liczbg kopert przezroczystych okreslong w wykazie zawartosci przesytki (uwzgledniajac
ewentualne zmiany wprowadzone np. w efekcie zastosowania procedury awaryjnej). Koperty przezroczyste
muszg by¢ w stanie nienaruszonym;

. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor) moze otworzyé koperte, aby wyda¢ odpowiednig liczbe
arkuszy do danej sali, wytgcznie w obecnosci przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawiciela
zdajacych.



Egzamin pisemny — w dniu egzaminu pisemnego — sprawdzenie pakietéow

. Wszystkie osoby uczestniczgce w sprawdzeniu nienaruszalnosci materiatéw egzaminacyjnych podpisujg
protokot (zatgcznik 29).

. Protokét jest przechowywany do wgladu OKE lub CKE do 7 stycznia 2024 r.

 Jezeli liczba kopert przezroczystych, w ktore zapakowane sg arkusze, nie zgadza sie z liczbg kopert
przezroczystych wskazang w wykazie zawartosci przesytki, jedna wybrana przez przewodniczgcych zespotow
nadzorujgcych osoba (przewodniczacy zespotu nadzorujgcego) niezwtocznie informuje dyrektora OKE
o zaistniatej sytuacji. Do wyjasnienia sytuacji przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu zawiesza czes¢ pisemng egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub
upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole
zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatgcznik 17), wypetnianym
w SIOEO.



Egzamin pisemny — w dniu egzaminu pisemnego — przekazanie pakietéw

1. W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne, o ktorych mowa wyzej nie zostaty naruszone,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera je

w obecnosci przewodniczacych zespotow nadzorujgcych oraz co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje
kazdemu przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego:

. arkusze egzaminacyjne w formie i liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegdlnych salach
egzaminacyjnych (nalezy zwrécié szczegdlng uwage na przekazanie przewodniczgcym zespotow
nadzorujgcych wtasciwych arkuszy egzaminacyjnych [formuta egzaminu, przedmiot, poziom, forma arkusza]
we wiasciwej liczbie)

. UWAGA! arkusz z jezyka polskiego na poziomie podstawowym sktada sie z dwoch zeszytow zadan
egzaminacyjnych —oznaczonych 1 oraz 2. Nalezy sie upewnic, ze do kazdej sali zostata przekazana
odpowiednia liczba obu zeszytéw zadan

. UWAGA! Arkusze rezerwowe pozostajg u przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego i sg przekazywane
przewodniczagcym zespotow nadzorujgcych wytacznie, jezeli wystgpi taka koniecznosc.



Egzamin pisemny — w dniu egzaminu pisemnego — przekazanie pakietéw

PZE przekazuje takze inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu w danej formule,
z danego przedmiotu i na danym poziomie, tj.:

1. wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej, wydrukowany z SIOEO (zgodny z zatgcznikiem 15.)

formularz protokotu przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 16.)
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bezposrednio po wniesieniu do sali arkuszy egzaminacyjnych

zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych
7. koperty papierowe do zapakowania arkuszy niewykorzystanych i wadliwych
8. losy z numerkami stolikow.

Nie wolno wpusci¢ na sale egzaminacyjng osoby, ktorej nie ma na liscie!ll

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem zdajacych (jezeli zdajagcy z danej sali uczestniczyt
w odbiorze materiatéw od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego) przenosi materiaty egzaminacyjne do
odpowiedniej sali egzaminacyjne;j.



Egzamin pisemny — w dniu egzaminu pisemnego — stwierdzenie naruszenia

1. W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne, o ktérych mowa wyzej zostaty naruszone, przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu zawiesza czes¢ pisemng egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

2. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub
upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

3. Informacje o zawieszeniu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach
zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
(zatacznik 17.), wypetnianym w SIOEO



Egzamin pisemny — w trakcie egzaminu — zasady ogdlne

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu oraz obserwatorom o zakazie
wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzagdzen w tej sali.

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali egzaminacyjnej mogg wnies¢ wytgcznie
przybory wymienione w komunikacie o przyborach.

3. Zdajacy mogg rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze réwniez by¢ zapewniona
przez szkote. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby

zdajgcy przypadkowo nie zalat materiatéw egzaminacyjnych.

4. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajgcy wchodzg do sali
egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosé, i losujg numery stolikow,

przy ktérych bedg pracowac.

5. UWAGA! Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze odstgpi¢ od losowania numerow stolikdéw w przypadku
zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz
w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie spdznionemu zdajgcemu na przystgpienie do egzaminu).
Wtedy miejsce zdajgcemu wskazuje egzaminator.



Egzamin pisemny — w trakcie egzaminu — zasady ogdlne

1. Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktorego numer wylosowat, a cztonek zespotu nadzorujacego
odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 15. pobrany z SIOEO).

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera materiaty egzaminacyjne od przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego w obecnosci przedstawiciela zdajgcych — jezeli przedstawiciel zdajgcych z danej sali uczestniczyt
w odbieraniu materiatéw.

3. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wytacznie

z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie trwania egzaminu zdajacym nie udziela sie zadnych

wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

4. W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej mogg przebywac wytgcznie zdajacy, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego, nauczyciele wspomagajacy lub specjalisci
z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym oraz obserwatorzy.



Egzamin pisemny — w trakcie egzaminu — koniecznos¢ opuszczenia sali

1. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczac sali egzaminacyjnej.

2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie
sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi
osobami, z wyjatkiem osdb udzielajgcych pomocy medycznej, oraz korzystania z niedozwolonych materiatow lub
urzadzen, np. telefonow komarkowych.

3. Zdajacy sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali egzaminacyjnej przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali zdajgcy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na
swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 16.).



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu

1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej materiatow
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich:

e 0 zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego, w tym przede wszystkim o zakazie wnoszenia
oraz korzystania z jakichkolwiek urzgdzen telekomunikacyjnych, w tym telefonéw komadrkowych,
smartwatchy

* 0 zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

2. Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie, cztonkowie
zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym naklejki przygotowane przez OKE oraz arkusze egzaminacyjne. Naklejki
mogg rowniez zostac przekazane zdajgcym przy losowaniu numeréw stolikow.

3. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego poleca zdajagcym sprawdzenie, czy otrzymali
witasciwy arkusz egzaminacyijny, tj. arkusz: a) wtasciwej formuty egzaminu — Formuty 2023 b) z wtasciwego
przedmiotu c) na wtasciwym poziomie (formuta egzaminu, nazwa przedmiotu i poziom sg wydrukowane na
stronie tytutowej arkusza oraz na ostatniej stronie arkusza) d) we wtasciwej formie — symbol arkusza
(wydrukowany czerwong czcionkg na stronie tytutowej) musi sie zgadza¢ z symbolem arkusza (np. ,, 100, ,,200”)
wydrukowanym na przekazanych zdajgcemu naklejkach.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu

Przewodniczgcy zespotu nadzorujacego:

dwukrotnie pyta zdajacych, czy otrzymali wtasciwe arkusze

PO upewnieniu sie, ze wszyscy zdajgcy otrzymali wtasciwe arkusze — poleca im rozerwanie banderol
zabezpieczajgcych arkusz oraz poleca im zapoznanie sie przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na drugiej stronie arkusza egzaminacyjnego; dopuszczalne jest gtosne odczytanie instrukcji przez
jednego ze zdajgcych

poleca zdajacym sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera dotgczong karte
odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania

w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — poleca zdajgcym sprawdzenie, czy
otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych, oznaczone 1i 2, zawierajgce — odpowiednio — test oraz
wypracowanie

po sprawdzeniu kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych, w tym dokonaniu wymiany arkuszy na rezerwowe, jezeli
byta taka koniecznos¢, poleca zdajgcym sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL oraz zgodnosci kodu arkusza
wydrukowanego na pierwszej stronie arkusza z kodem arkusza wydrukowanym na naklejkach



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przed rozpoczeciem egzaminu:
* przekazuje zdajgcym informacje o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego oraz poleca im zakodowanie
arkusza, tj.

a) zapisanie w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie
odpowiedzi) numeru PESEL oraz swojego kodu. W przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

b) przyklejenie naklejki z kodem na stronie tytutowe] arkusza oraz na karcie odpowiedzi (jezeli jest poprawna)

poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego sprawdzenie, czy wszyscy zdajgcy poprawnie zakodowali arkusz
egzaminacyjny.

e Zdajacy sprawdza na naklejce poprawnos¢ numeru PESEL oraz zgodnos¢ wskazanego kodu, a podpis w wykazie
zdajacych jest rownoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajgcego tej poprawnosci i zgodnosci.

e Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

* W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL lub niezgodnosci w kodzie arkusza na naklejce i na stronie
tytutowej arkusza zdajgcy zwraca zespotowi nadzorujgcemu wadliwe naklejki.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu — btedny PESEL

* W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, zdajgcy koryguje ten numer w wykazie zdajgcych i potwierdza
korekte czytelnym podpisem. Poprawnos¢ wpisanego przez zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego, podpisujac sie w wykazie zdajacych.

* Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu w danej sali adnotacje o stwierdzeniu btedu.

* Naklejki z btednym numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi.

* W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajgcy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL,
a cztonek zespotu nadzorujgcego dopisuje identyfikator szkoty.

W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez
OKE serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu - matematyka

* W przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz rozszerzonym — poleca zdajacym
sprawdzenie, czy otrzymali wtasciwg dla danej formuty egzaminu broszure z Wybranymi wzorami
matematycznymi. Rozdajemy uczniom takze szkolne kalkulatory.

* Informuje zdajgcych o innych materiatach dodatkowych oraz przyborach, z ktérych mogga korzystac podczas
egzaminu (linijka, dtugopis, kalkulator, cyrkiel), oraz ponownie informuje zdajgcych o zakazie wnoszenia oraz
korzystania w sali egzaminacyjnej z jakichkolwiek urzgdzen telekomunikacyjnych

* Rozdajemy uczniom takze szkolne kalkulatory, nie wnoszg wtasnych.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu

Przewodniczgcy zespotu nadzorujacego:

Ponownie informuje zdajacych o zakazie wnoszenia oraz korzystania na sali egzaminacyjnej z jakichkolwiek
urzgdzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw lub przyboréw niewymienionych w komunikacie o przyborach

Informuje zdajgcych o obowigzku samodzielnej pracy podczas egzaminu

Informuje zdajgcych o konsekwencjach zwigzanych ze ztamaniem zasad, tj. mozliwosci uniewaznienia egzaminu

z danego przedmiotu.

Zdajacy zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu egzaminacyjnym i otrzymuje nowy
arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych (nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub
Wybrane wzory... / Wybrane wzory i state... . PZE informuje OKE o wymianie btednie wydrukowanego arkusza.

Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 16.). Wymiane arkusza egzaminacyjnego zdajacy potwierdza podpisem
w tym samym protokole.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu — niezgodnos¢ KODU arkusza

* W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajgcemu wydany zostat arkusz w odpowiedniej formie.

» Jezeli zdajacy otrzymat wtasciwy arkusz (np. E***-200), a btgd wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na
niej kod E***-400) — naklejke nalezy nakleié, przekresli¢ na niej btedny kod i wpisaé wtasciwy, a zaistniatg
nieprawidtowos¢ odnotowac w protokole.

* Jezeli zdajacy otrzymat niewtasciwy arkusz — nalezy wydac¢ mu arkusz we wtasciwej formie.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu

Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg w obecnosci zdajgcych poprawnosc
zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym.

* Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym
arkuszem egzaminacyjnym:

PODSTAWA: j. polski — 240 min; matematyka - 180 min, j. angielski — 120 min
ROZSZERZENIE: j. polski — 210 min; matematyka, geografia, historia — 180 min; j. hiszpanski — 150 min.

« UWAGA! Dostosowania — doliczamy 30 min.

* W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktdérej oprdocz tekstow w jezyku obcym
nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczgce rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan
oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu — spoznialscy

* Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjne;j.

* W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg
zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spoznionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, ale zdajgcy koriczy

prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

e Zdajacy ten zapoznaje sie z instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na drugiej stronie arkusza.
» Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony.
* W razie potrzeby zgtasza braki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz.

* Takie przypadki odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej (zatagcznik 16.).



Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu — czynnosci w trakcie egzaminu

e Porozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajgcym i po zakoriczeniu czynnosci organizacyjnych PZN przelicza sie
wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne i umieszcza sie je w opisanej papierowej kopercie.
W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne
oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty CD pakuje sie po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD.

e Liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz niewykorzystanych i wadliwych ptyt odnotowuje sie
w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zatagcznik 16.).

* W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy
moga poruszac sie po sali egzaminacyjnej w sposob niezaktdcajacy pracy zdajgcych: cicho, bez zagladania do prac
zdajacych.

* Obserwator ma prawo w czasie egzaminu opuscic sale egzaminacyjng, przejs¢ do innej sali, w ktorej odbywa sie
egzamin, i tam przeprowadzi¢ obserwacje. Czynnosci te wykonuje w sposob niezaktdcajgcy pracy zdajgcych.

* Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego informuje zdajacych o czasie pozostatym do zakonczenia pracy.

* Na 10 minut przed zakoniczeniem egzaminu przypomniec o obowigzku przenoszenia odpowiedzi na karte na
matematyce i jezyku obcym. Odpowiedz zaznaczona przez zdajgcego na karcie odpowiedzi jest ostateczna,
niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.




Egzamin pisemny — przeprowadzanie egzaminu — wczesniejsze zakonczenie pracy

Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez podniesienie
reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnos¢ materiatow. Arkusz pozostaje na stoliku.

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie zaktdcajgc pracy pozostatym piszgcym.

Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem,
muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktoci¢ pracy pozostatym zdajgcym.



Egzamin pisemny — po uptywie czasu — koniec egzaminu...

* Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek
zespotu nadzorujgcego przy stoliku zdajacego, w jego obecnosci, sprawdza kompletnos¢ materiatéow
egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajgcemu na
opuszczenie sali.

* Prace kazdego zdajgcego — po sprawdzeniu — mozna pozostawic na stoliku do momentu odebrania prac od
wszystkich zdajgcych, mozna rowniez zbierac je sukcesywnie.

* Jeden zdajacy powinien pozostac¢ w sali do momentu zakonczenia pakowania materiatéw egzaminacyjnych.

* Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajgcych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego oraz cztonkowie
tego zespotu sprawdzajg, czy zostaty zebrane prace z wszystkich stolikow. Nastepnie przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego, w obecnosci cztonkdow zespotu nadzorujgcego oraz jednego zdajgcego, pakuje materiaty
egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg — patrz kolejna strona...



Egzamin pisemny — po egzaminie — dokumentacja, pakowanie, opisywanie...

Po zakorniczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajgcych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony
przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych osdb wchodzacych w sktad zespotu nadzorujacego oraz
przedstawiciela zdajacych:

* odnotowuje w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajgcych
(np. znakiem + przy nazwisku zdajgcego)

* w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo do dostosowania
warunkow egzaminu maturalnego polegajgcego na zastosowaniu zasad oceniania rozwigzan zadan
uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne zdajgcego i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajgcym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na zeszycie
zadan oraz na karcie odpowiedzi (u nas — Mikotaj 4B i Mateusz 4A — zaznaczamy znaczek o dostosowaniu zasad
oceniania)

* przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej okregowej komisji
egzaminacyjne;j:
* pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotgczonymi do nich kartami
odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je.
e w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym zeszyty zadan egzaminacyjnych
oznaczone 1 oraz 2 pakuje sie odrebnie, do roznych kopert zwrotnych.



Egzamin pisemny — po egzaminie — pakowanie, opisywanie...

* pakuje w sali egzaminacyjnej do papierowych kopert (zapewnianych przez szkote):

a) arkusze niewykorzystane — w stanie nienaruszonym — z nierozerwanymi banderolami
b) arkusze wadliwe — odebrane od zdajgcych po przekazaniu im arkusza rezerwowego
c) arkusze zdajgcych, ktérzy przerwali egzamin z przyczyn zdrowotnych lub losowych

d) arkusze uniewaznione
— zgodnie ze szczegdtowgq instrukcjg wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej:

Arkusze egzaminacyjne muszg by¢ pakowane z zachowaniem podziatu na formuty i typy arkuszy Pakowanie
wypetnionych arkuszy egzaminacyjnych musi odbywac sie w sali egzaminacyjnej i przy obecnosci cztonkow zespotu
nadzorujgcego oraz przedstawiciela zdajacych

* Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz zdajgcych przystepujgcych do egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu w danej sali (zatacznik 15.) oraz protokédt przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali
(zatacznik 16.). Protokét podpisujg osoby wchodzace w skiad zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy.



Egzamin pisemny — po egzaminie — pakowanie, opisywanie...

= Dokumentacja przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
obejmuje:

* wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zat. 15)
« plan sali egzaminacyjnej (zat. 13)

 protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali (zat. 16).

Wykaz zdajqcych w sali nr B309 na;.mmn;xmmolosmnv 900 Plan sali egzaminacyjnej nr ...

Egzamin maturalny, Egzamin maturalny w formule 2015
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Egzamin pisemny — po egzaminie — przekazanie dokumentow...

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego:

koperty zwrotne zawierajgce prace egzaminacyjne

koperty z arkuszami egzaminacyjnymi (niewykorzystanymi, wadliwymi itp.) zgodnie ze szczegdétowymi instrukcjami
wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej

w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego — niewykorzystane lub wadliwe ptyty CD

podpisany przez wszystkich cztonkow zespotu nadzorujgcego i obserwatorow protokdt przebiegu czesci pisemnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zatacznik 16.)

uzupetniony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 15.)

plan sali, o ktérym mowa w pkt 8.1.5. (zatgcznik 13.).

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatow z danej sali w obecnosci wtasciwego
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego — w obecnosci
co najmniej jednego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego — zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wiasciwe;j
okregowej komisji egzaminacyjnej. Nastepnie sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w (wedfug wzoru okreslonego w zatgczniku 17.), ktory drukuje i podpisuje.....



Egzamin pisemny — uniewaznienie egzaminu

W przypadku:

1) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez absolwenta

2) wniesienia lub korzystania przez absolwenta w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach

3) zaktdcania przez absolwenta prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym

— przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu absolwentowi egzamin maturalny z danego
przedmiotu w czesci ustnej lub czesci pisemnej.

Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza sie odpowiednio w (a) protokole indywidualny m czesci ustnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatgczniki 9a, 10a, 11a), (b) protokole zbiorczym czesci ustnej egzaminu
maturalnego (zatgcznik 12a), (c) wykazie zdajgcych cze$¢ ustng z danego jezyka (zatgczniki 12b, 12c), (d) wykazie
zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zatagcznik 15. ), (e) protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 16.), (f) protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatacznik 17. ).



Egzamin pisemny — uniewaznienie egzaminu

W sytuacjach, o ktérych mowa wyzej postepuje sie w sposdb nastepujacy:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

przewodniczacy zespotu przedmiotowego (w czesci ustnej egzaminu) lub przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
(w czesci pisemnej egzaminu), po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do sali przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zaznajamia sie z okolicznoSciami wystgpienia nieprawidtowosci

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu i poleca
zdajgcemu opuszczenie sali egzaminacyjnej

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wypetnia stosowny formularz (zatgcznik 18.)

informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zdajgcemu czesci ustnej egzaminu maturalnego i przyczynach
uniewaznienia przewodniczacy zespotu przedmiotowego zamieszcza w protokole indywidualnym czesci ustnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatagczniki 9a, 10a, 11a)

informacje o przerwaniu pracy i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w danej sali (zatgcznik 16.) oraz w wykazie
zdajagcych w danej sali egzaminacyjnej (zatagcznik 15.).



Egzamin pisemny — uniewaznienie egzaminu

* Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zdajgcemu egzaminu z danego przedmiotu w czesci ustnej lub w czesci
pisemnej przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego odnotowuje w protokole zbiorczym odpowiednio czesci ustne;j
egzaminu maturalnego (zatacznik 12a) lub przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego (zatacznik 17.) oraz
w wykazie zdajgcych czes¢ ustng z danego jezyka (zatgczniki 12b, 12c).

* Do protokotu zbiorczego dotgcza informacje o przerwaniu i uniewaznieniu danego egzaminu (zatacznik 18.),
a w przypadku egzaminu z danego przedmiotu w czesci pisemnej, rOwniez uniewazniony arkusz egzaminacyjny
zapakowany w papierowg koperte. Kopie informacji pozostawia w dokumentacji szkoty.

Absolwent, ktéremu z jednego z powoddow okreslonych wyzej przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego uniewaznit
egzamin maturalny z przedmiotu obowigzkowego w czesci pisemnej, nie zdat egzaminu maturalnego i nie moze
przystgpi¢ w tym samym roku do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.

Uniewaznienie egzaminu z jednego z przedmiotdw nie stanowi przeszkody w przystepowaniu do egzaminéw
z pozostatych przedmiotow.



Egzamin pisemny — uniewaznienie egzaminu - podsumowanie

Uniewaznienie egzaminu maturalnego przez
przewodniczgcego zespofu egzaminacyjnego

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego/przedmiotowego prosi do sali przewodniczgcego zespotu

egzaminacyjnego s > przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po zapoznaniu sie

z okolicznosciami podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu i poleca zdajgcemu

opuszczenie sali egzaminacyjnej (w przypadku egzaminu pisemnego odbiera arkusz

egzaminacyjny) s > przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wypetnia formularz

(zat. 18), a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego/przedmiotowego odnotowuje informacje

w odpowiednich protokotach (zat.: 9a/10a/11a lub zat. 15 i zat. 16) = > przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego uwzglednia informacje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

w czesci ustnej (zat: 12a,12b,12c), a czesci pisemnej w protokole zbiorczym wypetnionym

w SIOEQ = > przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego dotgcza zat. 18 do protokotu

zbiorczego oraz w przypadku egzaminu pisemnego réwniez arkusz egzaminacyjny zdajgcego
(i przekazuje wszystko w pudetku z DOKUMENTACJA danego egzaminu do okregowej komisiji

egzaminacyjnej).



Egzamin pisemny — POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU STRON LUB INNYCH
USTEREK W ARKUSZACH EGZAMINACYINYCH

* W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali
(zatgcznik 16.) i zgtasza przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego koniecznos¢ wykorzystania arkuszy
rezerwowych. Informacje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych odnotowuje sie w protokole zbiorczym przebiegu
czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatgcznik 17.).

* Jezeliliczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia danego egzaminu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory podejmuje
decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w czesci pisemnej. Zdajacy czekaja na decyzje,
nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

* Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego.



Egzamin pisemny — USTERKA PLYTY CD

Arkusz na poziomie podstawowym i rozszerzonym zawierajg: sciezka 1. — wstep oraz zadanie 1; sciezka 2. —
zadanie 2; sciezka 3. — zadanie 3. Odtwarzacze CD automatycznie przechodzg do kolejnej sciezki; podziat nagrania
na poszczegodlne sciezki ma jedynie utatwic przejscie do odpowiedniego zadania w przypadku wystgpienia usterki
ptyty CD.

W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) i/lub odtwarzacza ptyt CD
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego, przerywa
prace z arkuszem egzaminacyjnym, poleca zdajgcym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu
dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali sie do polecenia, oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej
i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

Jezeli usterka ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD wystgpita od momentu wtaczenia ptyty do rozpoczecia nagrania do
zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy),
w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem:
e petne 120 minut —w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin przeprowadzany w warunkach i formie
dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio przedtuzony)
e 2) petne 150 minut — w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin przeprowadzany w warunkach i formie
dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio przedtuzony)
e 3) petne 180 minut — w przypadku arkusza na poziomie dwujezycznym (egzamin przeprowadzany w warunkach i formie
dostosowanej do dysfunkc;ji jest odpowiednio przedtuzony).

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) PZN wtgcza ptyte rezerwowa.



Egzamin pisemny — USTERKA PLYTY CD

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczgcy zespotu nadzorujacego:

zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD
wymienia ptyte CD na rezerwowg

zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD oraz nowy czas
zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajgc go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD

przechodzi do Sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktérego wystgpita usterka ptyty CD i odtwarza
nagranie.

W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza egzaminacyjnego, przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego postepuje w sposob analogiczny do tego, ktory opisano na poprzedniej stronie.

Koniecznos¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zatgcznik 16.), a takze w protokole zbiorczym przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zatgcznik 17.).



PRZERWANIE PRZEZ ZDAJACEGO CZESCI USTNEJ LUB CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU MATURALNEGO
Z PRZYCZYN LOSOWYCH LUB ZDROWOTNYCH

1. Przed rozpoczeciem czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu maturalnego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego ma obowigzek upewnic sie, ze wszyscy zdajacy czujg sie dobrze i mogg przystapi¢ do egzaminu,
a takze poinformowad, ze przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie do
przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajgcemu, ktéry zgtasza problemy zdrowotne, zaleca
udanie sie do lekarza i informuje o mozliwosci ubiegania sie o przystgpienie do egzaminu w terminie
dodatkowym.

2. Jezeli podczas trwania czesci ustnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin z przyczyn zdrowotnych lub
losowych, przewodniczacy zespotu przedmiotowego organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie miat
mozliwosci kontaktu z innymi osobami z wyjatkiem oséb udzielajgcych mu pomocy.

3. Rejestruje godzine przerwania egzaminu tego zdajgcego i jesli zdajacy poczuje sie na sitach kontynuowa¢ egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajgcy wykorzystuje pozostaty mu czas egzaminu. Jesli zdajacy nie jest w stanie
kontynuowac egzaminu, zespo6t przedmiotowy przyznaje punkty za wypowiedz zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami. Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole indywidualnym czesci ustnej egzaminu (zatgczniki
9a, 10a).

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, ktory — w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje o: ustaleniu wyniku na podstawie liczby punktéow
przyznanych przez zespot przedmiotowy ALBO przyznaniu zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu
w terminie dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajgcego lub jego rodzicow udokumentowanego wniosku
w tej sprawie (zatgcznik 6.).




PRZERWANIE PRZEZ ZDAJACEGO CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU MATURALNEGO Z PRZYCZYN LOSOWYCH
LUB ZDROWOTNYCH

1.

Jezeli podczas trwania czesci pisemnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin z przyczyn zdrowotnych lub
losowych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajgcy nie miat mozliwosci
kontaktu z innymi osobami z wyjgtkiem osdb udzielajgcych mu pomocy.

Rejestruje godzine przerwania egzaminu tego zdajgcego i jesli zdajacy poczuje sie na sitach kontynuowac egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajagcemu, ktéry postanowit kontynuowac egzamin, nie przedtuza sie czasu trwania
egzaminu.

W przypadku, kiedy zdajgcy przerwat egzamin i nie podjat pracy, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera
jego prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej koperty, ktorg dotgcza do protokotu zbiorczego.
Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjne;j
(zatgcznik 16.) oraz w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu (zatgcznik
17.).

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — w porozumieniu ze zdajgcym lub prawnym opiekunem nieletniego
zdajgcego — podejmuje decyzje o: skierowaniu pracy zdajgcego do oceny przez egzaminatora ALBO przyznaniu
zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajacego lub
jego rodzicow udokumentowanego wniosku w tej sprawie (zatacznik 6.).



